
受理時間與辦理程序 

一、受理時間：(週一至週五，不含國訂例假日及週六、週日) 

(一)寒暑假：上午 8：00至上午 11：30；下午 1：30至 3：30 (逾時恕不辦理) 

(二)開學後：上午 8：00至上午 11：30；下午 1：30至 4：00(逾時恕不辦理) 

說明 1：「寒暑假」：寒假指每年 1 月 21 日至 2 月 10 日、暑假指每年 7 月

01日至 8 月 29日 

說明 2：「開學後」：每年 8 月 30 日至隔年 1 月 20 日、每年 2 月 11 日至 6

月 30日 

二、辦理程序： 

本人或委託人到本校教務處填寫申請表--繳費--約定取件日期時間--取件 

(一)洽詢電話：（03）4712531分機 221 

(二)洽詢時間： 

平 日：週一至週五上午 8：00至 12：00；下午 1：30至 4：30 

寒暑假：週一至週五上午 8：00至 12：00；下午 1：30至 4：00 

 


